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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001/2026
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA - MISSAL

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DO
MUNICiPIO DE MISSAL, ESTADO DO PARANA, NO
USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, ESTABELECE
AS NORMAS, E PRAZOS PARA PREENCHIMENTO
DO LIVRO DE REGISTRO DE CLASSE ONLINE
MUNICIPIOS - LRCOM E BUSCA ATIVA NAS
INSTITUICOES DE ENSINO DA REDE PUBLICA
MUNICIPAL DE ENSINO.

A Secretaria Municipal de Educacio, Cultura e Esporte no uso de suas atribuicOes, e

- CONSIDERANDO, a Lei Federal n® 9394/1996, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e
Bases da Educagdo Nacional;

- CONSIDERANDO, a Lej n° 8069/1990 — Estatuto da Crianca e do Adolescente;

CP Diério Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padréo ICP- Arquivo Assinado Digitalmente por MUN!C""O DE MISSAL.
rasil Brasil e Protocalado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a A Prefeitura Municipal de Missal — PR c.ja ga.rantla da a\:(tentlcldade deste Tnicio
documento, desde que visualizado através de

Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil www.missal.pr.gov.br no link Dirio Oficial.
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- CONSIDERANDO, a Instrucdo n® 22/2007-SUED/SEED, que estabelece as normas e prazos para preenchimento
do Livro Registro de Classe Online;

- CONSIDERANDO, a Instrucdo n°® 08/2022 — CDE/DNE/DPGE/SEED, que estabelece norma e prazos de
preenchimento para as instituicdes de ensino que utilizam o Livro Registro de Classe Online;

- CONSIDERANDO, a necessidade de orientar as instituicdes de ensino quanto a obrigatoriedade do uso do Livro
Registro de Classe Online Municipios — LRCOM como forma oficial e Unica para o registro da frequéncia, do aproveitamento
escolar e dos conteldos ministrados na Rede Municipal de Ensino;

- CONSIDERANDO, a necessidade de padronizar os procedimentos e cumprimento dos prazos para o registro no

Livro Registro de Classe Online Municipios — LRCOM invalidando quaisquer outros meios de registro e de controle ndo

oficiais,
RESOLVE:
CAPITULO I ]
DO LIVRO REGISTRO DE CLASSE ONLINE MUNICIPIOS — LRCOM
1. Os registros efetuados pelas instituigdes de Ensino da Rede Municipal devem ser padronizados de forma

que constituam a perfeita escrituracdo da vida escolar do aluno e garantam a qualquer tempo a integridade e a veracidade
das informag0es, dentro dos prazos estipulados pela mantenedora.

2, O Livro de Registro de Classe Online Municipios — LRCOM é um documento oficial da Instituicdo de Ensino
e sua consulta sera a qualquer tempo e forma digital.

3. Compete ao Docente registrar a frequéncia diariamente, contelidos e avaliagdes realizadas no periodo
avaliativo (trimestre), mantendo atualizados no LRCOM.

4, Compete ao Coordenador Pedagdgico acompanhar semanalmente os registros das agdes docentes e
discentes, registradas no Livro Registro de Classe Online Municipios — LRCOM, utilizando o campo “Aviso” para informar
o que foi verificado e orientado, como também vistar ao final de cada periodo avaliativo e dar Parecer Favoravel neste
documento.

5. O campo destinado ao registro dos dias deve ser preenchido de acordo com o Calendario Escolar, sendo
que ao término do ano letivo em curso, devera ser totalizado o minimo de dias letivos, conforme estabelecidos pela LDBEN
n® 9.394/1996 de acordo com cada modalidade de ensino.

6. 0 acesso ao Livro Registro de Classe Online Municipios — LRCOM ¢é realizado por meio de senha pessoal e

intransferivel, no site www.rcomunicipios.pr.gov.br, sendo de responsabilidade de cada usuario as informagdes registradas

no referido documento e tera acesso ao LRCOM:

1f

|
Arquivo Assinado Digitalmente por MUNICIPIO DE MISSAL.
A Prefeitura Municipal de Missal — PR dd garantia da autenticidade deste
documento, desde que visualizado através de

www.missal.pr.gov.br no link Didrio Oficial.
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I. O Docente/Professor regente de cada turma terd acesso ao LRCOM dos Componentes Curriculares
vinculados a ele, no SERE;
a) Educagdo Infantil: os 5 (cinco) Campos de Experiéncias: O Eu, o Outro e o Nds; Corpo, Gestos e
Movimentos; Tracos, Sons, Cores e Formas; Escuta, Fala, Pensamento e Imaginacdo; e Espagos, Tempos,
Quantidades, Relagbes e Transformagoes; e Educagdo Digital.
b) Ensino Fundamental Anos Iniciais: 1° e 2° ano: Componente Curricular de Lingua Portuguesa (6
aulas semanais), Matematica (6 aulas semanais) e Educagao Digital (2 aulas semanais); 3° ano: Componente
Curricular de Lingua Portuguesa (5 aulas semanais), Matematica (6 aulas semanais); Inglés Kids (1 aula
semanal) e Educacdo Digital (2 aulas semanais); 4° e 5° ano: Componente Curricular de Lingua Portuguesa
(5 aulas semanais), Matematica (6 aulas semanais); Inglés Kids (1 aula semanal), Educagéo Digital (1 aula
semanal) e Robdtica (1 aula semanal).
c) Modalidade EJA (Educacdo de Jovens e Adultos) — Fase I: um professor para os Componentes
Curriculares de: Ciéncias da Natureza, Ciéncias Humanas, Linguagens e Matematica.
II. O Docente/Professor da hora-atividade e/ou area, desde que cadastrado e vinculado a
Turma/Componente Curricular, no SERE;
a) Educagao Infantil: Campos de Experiéncias: Corpo, Gestos e Movimentos e/ou Tragos, Sons, Cores e
Formas;
b) Ensino Fundamental Anos Iniciais: Componente Curricular de Ciéncias (1 aula semanal), Ensino
Religioso (1 aula semanal), Histéria (1 aula semanal), Geografia (1 aula semanal), Arte (1 aula semanal) e
Educacdo Fisica (1 aula semanal);
III. O Docente/Professor que atua na Sala de Recursos e nas turmas de Aprofundamento de Aprendizagem
(reforgo escolar) no contraturno, tera acesso ao LRCOM conforme cronograma e turmas abertas;
IV. O Coordenador Pedagdgico, que além de sua chave de acesso, ficara responsavel pelo registro da
frequéncia na auséncia do professor;
V. O Secretario(a) Escolar, que terd acesso para o registro do Calendario Escolar, Turmas e Docentes.
VI. O Diretor, que como Gestor responsavel pela instituigao de Ensino, tera acesso a todas as funcionalidades

do Sistema;
VII. A Documentadora Escolar da SMED, que tem a fungdo de orientar os Estabelecimentos de Ensino quanto

ao LRCOM;
VIII. As Assessoras Pedagdgicas da SMED, que tem a chave de consulta para acompanhar os registros no LRCOM

dos Estabelecimentos de Ensino.

e ‘ —
P . v . . . ~ | |
ICP Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padréo ICP- | i fAtrqun;\tA) ASS'”a‘:Z D;a'talr;‘en;: gor MUI‘:I:[:;(:ZE “:"S‘;:; et | _
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7. Compete ao Nucleo Regional da Educacdo, orientar a Secretaria Municipal de Educagdo, sendo que esta
orientard as Instituigdes de Ensino quanto a forma de preenchimento do Livro Registro de Classe Online Municipios
— LRCOM:

L. Para o preenchimento referente ao Registro de Frequéncia, devem ser utilizados apenas “C” para
comparecimento e “F” quando ocorrer falta do aluno;

II. Quando o estudante ndo estiver presente, sempre registrar a falta, mesmo que esteja afastado por
diferentes motivos;

I1I. As faltas amparadas devem ser registradas pela(o) Secretdria(o) Escolar, mediante apresentacdo dos
documentos comprobatoérios (atestado médico), em até 48 (quarenta) horas, em campo préprio do Sistema;

1v. Nos campos “Observagoes Individuais” e “Observacoes da Turma” devem ser registradas todas as
informagdes pertinentes, embasados em preceitos pedagdgicos;

V. Os resultados das avaliagdes, como também os contetidos descritos devem estar em consonéncia com o
Projeto Politico Pedagdgico — PPP e a Proposta Pedagdgica Curricular — PPC; assim como selecionar o campo quando utilizou
o material de apoio pedagdgico Educa Juntos Impresso na aula do dia registrado.

VL. O campo “avaliagdo” é destinado ao registro das avaliacbes processuais realizadas no periodo avaliativo,
sendo atribuida notas para os 1°, 29, 3°, 4° e 5° anos, em todos os Componentes Curriculares, exceto Ensino Religioso.
Nas turmas de Educag3do Infantil - Creche de 0 a 3 anos e Infantil 4 e 5, a avaliagao ocorre por meio de Parecer Descritivo,
que devera ser anexado ao final de cada trimestre no LRCOM pelo professor e no SERE Pedagdgico pelo Coordenador
Pedagodgico;

VII. Todos os registros de frequéncia devem ser realizados diariamente. Conteldo e Avaliagdo
obrigatoriamente devem ser realizados no primeiro dia da Hora Atividade apds aplicagao, com langamento imediato das
notas, conforme repassados nos Encaminhamentos Pedagdgicos iniciais, para que estejam completos até o Ultimo dia do
periodo avaliativo dividido em trimestre, conforme Calendario Escolar aprovado;

VIII.  No término do periodo letivo compete a Secretaria Escolar enviar para o Sistema Estadual de Registro
Escolar — SERE os registros de Faltas e notas, logo apds o Parecer Favoravel do Coordenador Pedagdgico;

IX. Compete aos Docentes comunicar ao Coordenador Pedagdgico a ocorréncia de casos de estudantes
faltosos:

- Registrar a falta do estudante;

- O Secretério Escolar registra na funcio “falta amparada”, o periodo correspondente a auséncia do estudante e
informa o documento comprobatdrio que o ampara;

GARANTINDO A BUSCA ATIVA ESCOLAR DOS ALUNOS

|
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I - Quando houver o registro de 3 (trés) faltas em dias consecutivos sem a devida justificativa, 0 Docente deve
informar imediatamente ao Coordenador Pedagdgico e/ou Direcdo da Instituigdo de Ensino para comunicar aos
responsdveis pelo estudante, e para encaminhamentos das acdes necessarias.

IT - Quando houver o registro de 7 (sete) faltas em dias alternados no periodo de até 2 (dois) meses, sem a devida
justificativa, o Docente devera informar imediatamente ao Coordenador Pedagdgico e/ou Diregdo da Instituicdo de Ensino
para comunicar aos responsaveis pelo estudante, e para encaminhamento das agdes necessarias, como os registros on-
line, no SERP (Sistema Educacional de Rede de Protecdao) que é o sistema para preenchimento e fluxo dos
encaminhamentos previstos no Caderno do Programa de Combate ao Abandono Escolar (PCAE), ao qual o Coordenador
Pedagdgico e o Diretor Escolar tem acesso.

III - Cabe ao Docente registrar o encaminhamento realizado, bem como as providéncias relativas ao retorno do
estudante no campo “Observagoes Individuais” na fungdo “Frequéncia”.

IV - As instituigGes de ensino que desenvolveram atividades pedagdgicas extracurriculares (ex: visitas técnicas),
para o cumprimento da carga horaria conforme o Calendario Escolar aprovado pelo NRE, devem registrar a frequéncia e
clicar em “Salvar” e “Incluir Conteldos”, no campo “Tipo de Aula”, selecionar “Aula extracurricular” e no campo
“Observagdes”, descrever as atividades pedagdgicas desenvolvidas.

8. Quanto ao preenchimento na ocorréncia de falta de professores:

I - Quando ocorrer falta do professor a Instituicdo de Ensino devera realizar atividades pedagdgicas com os alunos,
para assegurar o cumprimento dos dias letivos;

II - O Coordenador Pedagdgico e/ou Diretor realizara o registro de frequéncia e contelidos abordados;

III - O Professor substituto poderad ser cadastrado na turma quando o atestado médico ultrapassar 15 (quinze)
dias, devendo o professor da Turma e/ou Area a ser desvinculada pelo periodo de afastamento para que o Secretario
Escolar possa vincular o Professor Substituto conforme organizagdo do Estabelecimento de Ensino.

9, Registro da movimentacdo do estudante:

I - Sendo a(o) Secretaria(o) Escolar responsavel por toda e qualquer informagao, registro e movimentagao dos
Estudantes.

a) Transferéncia recebida:

I - O estudante chega com o periodo de avaliagdo fechado tanto na Instituigdo de Ensino de origem quanto na
de destino, entdo a(o) Secretaria(o) Escolar efetiva a matricula no SERE, entra no LRCOM na fungdo “Movimentagdo de
Faltas/Notas”, clica em “Registrar Consolidado”, registra as notas e faltas e envia por disciplina para o SERE, na fungdo
“Enviar Registro de Classe”.

II - O Estudante chega durante o periodo de avaliagdo, entdo a(o) Secretaria(o) Escolar efetiva a matricula no

SERE, entra no LRCOM na fungao “Movimentagao de Faltas/Notas”, clica em “Registrar Parcial”, registra as faltas parciais,

e N | 1
1
Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP- | Arquivo Assinado Digitalmente por MUNICIPIO DE MISSAL. 1
| APrefeitura Municipal de Missal — PR da garantia da autenticidade deste ] Ticis
|
!

l’aSII ‘j Brasll e Protoc?l?c!o com Carimbo de Tempo SCT de acordo con:l 4 | documento, desde que visualizado através de
Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil | www.missal.pr.gov.br no link Didrio Oficial.
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que serdo enviadas para o SERE e as notas parciais ao Coordenador Pedagdgico que decidira, juntamente com os
professores, como aproveita-las;

IIT - O estudante chega transferido de uma Instituicdo de Ensino com periodo avaliativo diferente, a Equipe
Pedagdgica fara as adequacdes necessdrias.

b) Transferéncia expedida:

I - Para expedir transferéncia em qualquer periodo, os registros no LRCOM de todas as disciplinas deverdo estar
atualizados, pois a partir da data da transferéncia do estudante no SERE, o Professor ndo podera realizar nenhum registro.

II - Quando o periodo avaliativo estiver fechado, as notas e faltas ja estardo no SERE, a(0) Secretaria(o) escolar
efetiva e gera a Guia de Transferéncia no SERE, com as notas e faltas do estudante;

III - Quando a transferéncia for expedida durante o periodo avaliativo, a(o) secretaria(o) Escolar acessa a fungao
“Enviar Faltas de Alunos”, seleciona o aluno, clica em “salvar” e as faltas serdo enviadas ao SERE, as notas parciais deverdo
ser coletadas pelo Coordenador Pedagdgico e digitadas pelo Secretario Escolar na Observagdo da Guia de Transferéncia
(SERE) ou enviar o relatdrio de notas e faltas retirada no LRCOM em “Consulta”, “Relatérios” e em “Consultar alunos”.

c) Remanejamento

I - O Secretario Escolar formaliza o remanejamento no SERE g, no dia seguinte, o estudante constara na turma
para a qual foi remanejado;

IT - Se o Estudante foi remanejado com o periodo avaliativo fechado, o Secretario Escolar acessa o LRCOM na
fungdo “movimentagdo de faltas/notas”, registra as notas e faltas na fungdo “registrar consolidado” ou reenvia os registros
de classe da turma;

III - Quando o estudante foi remanejado da durante o periodo avaliativo, a(o) secretaria(o) Escolar acessa no
LRCOM a fungdo “Movimentacdo de Faltas/Notas”, clica em “Registrar Parcial”, registra as faltas, as notas parciais
repassadas ao Coordenador Pedagdgico.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES
10. Diretor e Coordenador Pedagdgico

Cabe ao Diretor e Coordenador Pedagdgico da Instituicdo de Ensino:

L. Oportunizar a Equipe Administrativa-pedagdgica e aos Professores, momento para estudo da presente
normativa;
IL. Orientar os Professores sobre a importancia de registrar diariamente e com fidedignidade, a frequéncia

escolar dos alunos e todas as informacdes que o LRCOM requer, com o propdsito de ndo gerar duvidas ou alteragdes nos
registros escolares, contribuindo para a perfeita e confiavel escrituragdo da vida escolar dos alunos;
III. Garantir aos alunos a oferta da carga horaria minima de 800 (oitocentas) horas anuais e 200 (duzentos)

dias letivos exigidos pela legislagdo vigente e previstos em Calendario Escolar;

‘ ;
Arquivo Assinado Digitalmente por MUNICIPIO DE MISSAL.
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1v. Observar a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco porcento) dos alunos matriculados no Ensino
Fundamental Anos Iniciais;

V. Observar a Frequéncia Minima de 60% (sessenta por cento) dos alunos matriculados na Educagéo Infantil-
Creches 0 a 3 anos e Infantil 4 e 5;

VI. Orientar os professores quanto ao registro dos conteldos trabalhados, frequéncia dos alunos e demais
informagoes;

VII.  Acompanhar periodicamente os registros das ages dos Professores;

VIII.  Observar ao final de cada periodo avaliativo, se houve correto preenchimento dos campos do Livro Registro
de Classe Online Municipios — LRCOM de cada turma.

IX. O Coordenador Pedagdgico tera acesso para fazer, alterar ou excluir registros em todos os Componentes
Curriculares e turma/ano, além de ser responsavel pelo visto e parecer favoravel de todos os livros, ao final de cada periodo
letivo.

X. O Diretor, como Gestor e responsavel pela Instituicdo de Ensino, terd acesso a todas as funcionalidades do
sistema, (Coordenador Pedagdgico e Professor) podendo fazer, alterar ou excluir registro na auséncia de um destes
profissionais.

11. Docentes/Professores

O Professor que utiliza o LRCOM tem a seu encargo a responsabilidade:

L. Cadastrar uma senha de acesso pessoal e intransferivel ao LRCOM;

IL. Preencher a Frequéncia dos alunos diariamente e fidedignamente;

II1. Manter o registro didrio de todos os campos correspondentes ao perfil de acesso “Professor”, zelando pela
veracidade dos dados informados e em conformidade as orientagdes da presente Normativa;

1v. Zelar pelo uso da senha, ndo deixando a sessdo aberta quando estiver ausente ou fornecer sua chave a
terceiros;

V. Registrar nos campos “Observagoes Individuais” e “Observagoes da Turma”, situagdes que envolvam o

cotidiano escolar do aluno, bem como todas as informagdes pertinentes, embasados em preceitos pedagdgicos;

VI. Informar a Coordenacdo Pedagdgica e/ou Diretor da Instituigdo de Ensino quando houver o registro de 3
(trés) faltas em dias consecutivos ou 7 (sete) faltas em dias alternados no periodo de 2 (dois) meses sem a devida
justificativa, a fim de ser comunicado aos pais ou responsavel legal pelo estudante, e para encaminhamentos das agGes
necessarias;

VII.  Comunicar o Coordenagdo Pedagdgica e/ou Diretor da Instituigdo de Ensino qualquer eventualidade e/ou

dificuldade de acesso ao LRCOM;

Arquivo Assinado Digitalmente por MUNICIPIO DE MISSAL.
A Prefeitura Municipal de Missal — PR da garantia da autenticidade deste Tnicio
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VIIL.

Encaminhar ao Secretario Escolar, os Atestados Médicos que justificam as faltas dos alunos, registrados no

LRCOM e anexados na Pasta Individual do Aluno;

IX.

b)
0)

d)

e)

Para os componentes curriculares assinalados no Sistema de Avaliacdao no SERE que ndo tém
nota ou ndo reprovam por nota ou reprovam por frequéncia, o LRCOM nao permitira o registro
de avaliagoes. Serdo registrados somente frequéncia e contetidos;
Formas de registros:
Frequéncia rapida: nesta opcdo o professor faz apenas a chamada, nos momentos em que esta em sala de
aula, para em outro periodo registrar os conteudos;
Frequéncia: acesse o campo frequéncia clique em salvar e incluir contetdo;
Contetido: nos estabelecimentos de Ensino de nosso municipio as faltas sdo contabilizadas na forma de dias
letivos e ndo horas-aulas, mas para fins de organizacdo e distribuicdo de Professores na grade de horarios
no LRCOM, foi dividido o periodo (dia letivo) em aulas, portanto faz-se necessario registrar a frequéncia e o
contelido em todas as aulas cadastradas no LRCOM, independentemente de ser o mesmo professor ou ser o
mesmo conteldo que demande da varias aulas, este deve ser registrado em todas as aulas;
Aulas Geminadas: No LRCOM ha opgdo “aulas geminadas”, que podera ser usada pelo Professor quando este
tiver 2 (duas) aulas seguidas, como por exemplo: duas aulas de Lingua Portugués, o mesmo vale para as
turmas de Educagdo Infantil - Creches 0 a 3 anos e Infantil 4 e 5.
Avaliagdo: Para realizar o preenchimento do campo “avaliagbes”, acessar “frequéncia”, selecionar turma e
periodo e “incluir”, na segunda tela incluir a data, clicar em “lista de alunos”, salvar e “incluir contetdos”, em
seguida “tipos de aula”, clicar em “avaliagdo”, em seguida incluir conteldos e clicar em “salvar”, se for

[A\}

necessario excluir, entrar em “contetdo”, “consultar” e “excluir”, retornar ao campo de avaliagdo, selecionar
a turma, disciplina e o periodo de avaliagdo, clicar em “consultar”, em seguida em “incluir” na janela +,

selecionar a data, lista de alunos, atribuir nota e selecionar contelidos aplicados na avaliagdo e “salvar”.

Paragrafo Unico — para cada avaliacdo realizada devera ter, no minimo, uma recuperagdo correspondente,

precisa-se aplicar no minimo duas avaliagGes e duas recuperagdes por periodo avaliativo.

12,

Secretaria(o) Escolar

Todas as informag0es, orientagGes e registros sobre a movimentagdo de alunos é de responsabilidade do Secretario

Escolar, devendo agilizar as movimentag6es do sistema para os Professores.

L.

Acessar o LRCOM e cadastrar o Calendério Escolar homologado na fungdo “estabelecimento”, “calendario

Escolar”, Estabelecimento”, Periodo Letivo”, “periodo avaliagdo” e “incluir” e digitar inicio e fim do Periodo Avaliativo, o
r 4

nimero de dias previstos no periodo e clicar em “salvar”;

Didrio Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP- ‘
Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo coma |
Medida Provisdria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil ‘ www.missal.pr.gov.br no link Didrio Oficial.
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II. Incluir a Regra de Calculo do periodo Avaliativo na fungdo “Regra de calculo”, “estabelecimento”, “periodo
letivo” e o “tipo de ensino” e “incluir”, selecionar a quantidade minima de avaliagBes e a regra de cdlculo Média Aritmética
nas avaliagdes do Periodo Avaliativo;

I11. Incluir a grade de horario na fungdo “grade de horario”, “estabelecimento”, “periodo letivo”, “turno”,
“turma” e “quantidade de aulas no turno” e “incluir”, cadastrar o horario e as disciplinas e clicar em “salvar”;

V. Cadastrar os Professores no SERE, em suas respectivas turmas e disciplinas, sendo que o professor em seu
primeiro acesso tera que entrar e sair do LRCOM depois de ser cadastrado no SERE, assim liberando o acesso ao Docente
do Ensino Fundamental Anos Iniciais, no caso da Educagdo Infantil e Creche, o Secretario Escolar vincula o Professor na
turma no sistema LRCOM, em “estabelecimento”, “turma/docente”, “estabelecimento”, “periodo letivo”, “turno”, “turma”,
“disciplina”, na disciplina a nomenclatura sera “Campo de Experiéncias” que serve para diferenciar o professor regente do
professor de equipe, selecionar o campo de Experiéncia correspondente e clicar em “incluir” informar o inicio do periodo e
selecionar o Docente.

V. Cadastrar os documentos legais que abonam as faltas dos alunos, por meio das fungdes “estabelecimento”
e “falta amparada”, incluir as notas e faltas dos alunos de periodos consolidados de alunos novos na fungdo “Movimentacdo
de Notas/faltas”, enviar para o Sistema Estadual de Registro Escolar — SERE as notas e as faltas consolidadas ao final de
cada periodo avaliativo na fungdo “estabelecimento” e “enviar registro de classe”, enviar as faltas parciais dos alunos na
fungdo “estabelecimento” e “enviar faltas de aluno”.

VI. Ao final de cada Periodo Avaliativo com o Parecer Favordvel do Coordenador Pedagdgico o Secretario
Escolar devera acessar a fungdo “estabelecimento”, “enviar registro de classe”, selecionar o periodo de avaliacdo e todas
as disciplinas e “salvar”, assim, todos os dados estardo no SERE.

Observagao: os dias previstos no Calendario Escolar para Formagdo Continuada (Estudos e Planejamento no inicio de
cada semestre) e Conselhos de Classe, como ndo sdo considerados dias letivos, NAO devem ser registrados no LRCOM.

Esta Instrugdo entrarad em vigor na data da sua publicacdo, ficando revogada as disposicdes contrarias.

Missal, 06 de abril de 2026.

CLARICE MARIA GRINGS FRIEDRICH
Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura
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