Municipio de Missal

ESTADO DO PARANA

DECRETO N° 5206 DE 27 DE JUNHO DE 2019

DISCIPLINA o PROCESSO
ADMINISTRATIVO CONTENCIOSO

O Prefeito Municipal de Missal, Estado do Parana, no uso de suas atribuicGes
legais, em especial ao contido no inciso IV do art. 106 da Lei Organica do Municipio de
Missal,

Considerando o teor do artigo 59, da Lei n°® 915, de 22 de dezembro de
2009, que dispdes sobre o sistema tributario do Municipio de Missal e dad outras
providéncias, Considerando o disposto na legislagdo tributaria municipal e nos artigos 194 e
196 da Lei n© 5.172, de 25 de outubro de 1966 (Cddigo Tributario Nacional - CTN);

Considerando a necessidade da padronizacao de procedimentos de
fiscalizagdo a serem observados nas agdes fiscais desempenhadas pelos agentes fiscais do
Municipio de Missal;

Considerando o Relatdrio de Fiscalizagdo n° 8/2018-CAUD, de auditoria
sobre a receita publica no Municipio de Missal, realizado pelo Tribunal de Contas do Estado
do Parana; ,

DECRETA

Art. 1° - O Processo Administrativo Tributario sera regido pelas
disposicdes deste Decreto, destinado a determinacdo da exigéncia do crédito fiscal do
Municipio, decorrente de impostos, taxas e contribuices de melhoria, bem como consultas
destinadas a interpretacdo e a aplicacao da legislacdo tributaria.

§ 1°: O Processo Administrativo Tributario sera iniciado por peticdo da parte interessada ou
de oficio, por Autoridade da Administracgo.

§ 20: Os atos e termos processuais, quando a lei ndo prescrever forma determinada,
conterao somente o indispensavel a sua finalidade, sem espaco em branco, e sem
entrelinhas, rasuras ou emendas nao ressalvadas.

8§ 30: Todos os atos e termos processuais podéréo ser formalizados, tramitados,
comunicados e transmitidos em formato digital, conforme disciplinado em ato da

administracdo tributaria a ser expedido.
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Art. 2° - O contribuinte podera postular pessoalmente ou por
representante regularmente habilitado ou, ainda, mediante mandato expresso, por
intermédio de preposto de representante.

Art. 32 - Os oOrgdos de classe poderdo representar interesses gerais da
respectiva categoria econdmica ou profissional.

Art. 49 - Os prazos:

I. S3do continuos e peremptorios, excluindo-se, em sua contagem, o dia
do inicio e incluindo-se o do vencimento;

II. SA se iniciam ou se vencem em dia de expediente normal do 6rgao em
gue corra 0 processo ou em que deva ser praticado o ato;

III. Serao de 30 (trinta) dias para:

a) Pronunciamento e cumprimento de despacho e decisao;

b) Resposta a consulta;

IV. Serao de 15 (quinze) dias para:

a) Apresentacao de impugnagao;

b) Elaboragdo de contestagao;

c) Interposicdo de recurso voluntario;

d) Pedido de reconsideragao;

e) Conclusao de diligéncia e esclarecimento.

V. N&o estando fixados, serdo de 30 (trinta) dias para a pratica de ato a
cargo do interessado;

VI. Contar-se-ao:

a) De impugnagao, a partir da notificacao de langamento de tributo ou
ato administrativo dele decorrente ou da lavratura do auto de infracdo e termo de intimagao;

b) De contestacdo, diligéncia, consulta, despacho e decisdo, a partir do
recebimento do processo;

c) De recurso, pedido de reconsideracao e cumprimento de despacho e
decisao, a partir da ciéncia da decisdo ou de sua publicagao.

VII. Fixados, suspendem-se a partit da data em que for determinada

qualquer diligéncia, recomegando a fluir no dia em que o processo retornar.
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Paragrafo Gnico: Os prazos para apresentar defesa, impugnagdo, contestagdo ou recurso,
poderdo ser prorrogados por igual perfodo, desde que apresentado requerimento
devidamente fundamentado, pelo interessado.

Art. 5° - A petigao:

I Sera feita através de requerimento contendo as seguintes indicagdes:

a) Nome ou razdo social do sujeito passivo;

b) Ndmero de inscri¢do no cadastro fiscal;

c) Domicilio tributario;

d) A pretensdo e seus fundamentos, assim como declaragao do montante
que for resultado devido, quando a dlvida ou o litigio versar sobre valor;

e) As diligéncias pretendidas, expostos os motivos que as justifiqguem.

II. Serd indeferida, quando manifestamente inepta ou a parte for
ilegitima, ficando, entretanto, vedado a repartigdo recusar o seu recebimento;

III. N3o poderd reunir matéria referente a tributos diversos, bem como
impugnagdo ou recurso relativo a mais de um lancamento, decisdo, sujeito passivo ou auto
de infrac8o e termo de intimagdo.

Art. 69 - O Processo Administrativo Tributario sera instaurado por:

I. Peticio do contribuinte, responsavel ou seu preposto, reclamando
contra lancamento de tributo ou ato administrativo dele decorrente;

II. Auto de infracdo e termo de intimagdo;

I1I. Notificacdo do lancamento, nos moldes previstos neste Decreto;

IV. Lavratura do Auto e Apreensao.

Art. 79 - O servidor que instaurar 0 processo:

I. Receberd a documentagao;

II. Certificara a data de recebimento;

III. Numerara e rubricara as folhas dos autos;

IV. O encaminhara para a devida instruggo.

Art. 89 - A autoridade que instruir 0 processo:

I. Solicitara informacOes e pareceres;

II. Deferird ou indeferira provas requeridas;

III. Numerard e rubricara as folhas apensadas;
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IV. Mandara cientificar os interessados, quando for o caso.

Art. 99 - S3o nulos:

I. Os Atos Fiscais praticados e os Autos e Termos de Fiscalizagao
lavrados por pessoa que nao seja Autoridade Fiscal,

II. Os atos executados e as decisdes proferidas por autoridade
incompetente, ndo fundamentados ou que impliguem pretensao ou prejuizo do direito de
defesa.

Art. 10 - A nulidade sera declarada pela autoridade competente para
praticar o ato, ou julgar a sua legitimidade.

Paragrafo Unico: Na declaracdo de nulidade, a autoridade indicara os atos alcangados e
determinara as providéncias necessarias ao prosseguimento ou a solugdo do processo.

Art. 11 - O processo sera organizado em ordem cronoldgica e tera suas
folhas numeradas e rubricadas.

Art. 12 - E facultado do Sujeito Passivo ou a quem o represente, sempre
que necessario, ter vista dos processos em que for parte ou interessado.

Art. 13 - Os documentos apresentados pela parte poderdo ser restituidos,
em qualquer fase do processo, desde que ndo haja prejuizo para a solugdo deste, exigindo-
se a substituicdo por copias autenticadas por servidor/autoridade competente.

Art. 14 - Pode o interessado, em qualquer fase do processo em que seja
parte, pedir certiddo das pecas relativas aos atos decisorios, utilizando-se, sempre que
possivel, de sistemas reprogréficos, com autenticagao por servidor habilitado.

§ 19: Da certiddo constara, expressamente, se a decisao transitou ou ndao em julgado na via
administrativa.

§ 29: Quando a finalidade da Certidao for instruir processo judicial, mencionar-se-a o direito
em questdo e fornecer-se-do dados suficientes para identificar a agao.

Art. 15 - Os interessados podem apresentar suas petigdes e o0s
documentos que os instruirem em duas vias, a fim de que a segunda lhes seja devolvida
devidamente protocolizada pela repartigao, valendo como prova de entrega.

Art. 16 - O litigio tributario considerd-se instaurado com a apresentagao,
pelo postulante, de impugnacdo de exigéncia.
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Paragrafo Gnico: O pagamento do valor indicado no Auto de Infragdo ou Termo de
Intimacdo, ou ainda, o pedido de parcelamento importa em reconhecimento da divida,
pondo fim ao litigio.

Art. 17 - A impugnagdo devera atender, no que for cabivel, ao contido
neste Decreto.
§ 1° Quando a impugnacdo versar sobre parte da exigéncia fiscal, implicara
reconhecimento da licitude da parte nao impugnada.
§ 2°: N3o sendo efetuado o pagamento, no prazo estabelecido, da parte ndo impugnada,
serd promovida a sua cobranga, devendo, para tanto, ser instaurado outro processo com
elementos indispensaveis a sua instrugao.
§ 39: A impugnacio apresentada tempestivamente contra o langamento ou auto de infragao
tera efeito suspensivo da cobranga dos tributos objetos dos mesmos.
§ 4°: A apresentacdo da impugnacdo supre eventual vicio na intimagao.
§ 5°: A n3o apresentacdo da impugnagdo, ou sua apresentacao intempestiva implica na
revelia do autuado.

Art. 18 - Apresentada a impugnacdo, o processo serd encaminhado a
Autoridade Fiscal, responsavel pelo procedimento, ou seu substituto, para que oferega
contestagao. _
§ 10: Na contestacdo, a Autoridade Fiscal alegara a matéria que entender (til, indicando ou
requerendo as provas que pretende produzir, juntando desde logo as que constarem do
documento. ,
§ 20: N3o se admitird prova fundada apenas em depoimento pessoal de servidor municipal
ou representante da Fazenda PUblica Municipal.

Art. 19 - S3o competentes para julgar na esfera administrativa:

I. Em primeira instdncia, o Secretdrio Municipal de Finangas ou seu
delegado;

II. Em segunda instancia, o Chefe do Poder Executivo Municipal ou seu
delegado.
Paragrafo (nico: A competéncia a que se refere ebte artigo somente admite delegagdo

motivada e devera ser efetuada por ato normativo proprio.
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Art. 20 - Apresentada a impugnacdo, o processo sera remetido ao
Secretario Municipal de Financas.

Art. 21 - A autoridade julgadora ndo ficaréd adstrita as alegacdes das
partes, devendo julgar de acordo com sua convicgdo, em face das provas produzidas no
processo.

Art. 22 - Se entender necessarias, o Secretario Municipal de Financas
determinara, de oficio ou a requerimento do sujeito passivo, a realizacdo de diligéncias,
inclusive pericias, indeferindo as que considerar prescindiveis ou impraticaveis.

Paragrafo Gnico: O sujeito passivo apresentara os pontos de discordancia e as razdes e
provas que tiver e indicara, no caso de pericia, 0 nome e endereco de seu assistente técnico.

Art. 23 - Se deferido o pedido de pericia, a autoridade julgadora de
primeira instancia designara servidor para, como perito da fazenda, proceder, juntamente
com o assistente técnico do sujeito passivo, ao exame requerido.

§ 10°: Cabe a autoridade julgadora a analise dos laudos periciais.

8 20: Caso necessario, a autoridade julgadora solicitard a contratacio de profissional
externo aos quadros do Municipio para realizagdo da pericia.

§ 39: Acerca do teor do laudo pericial sera concedido prazo de 15 (quinze) dias para
manifestacao do contribuinte.

Art. 24 - A decisao:

I. Sera redigida com simplicidade e clareza;

II. Contera relatdrio que mencionara os elementos e atos informadores,
introdutdrios e probatdrios do processo de forma resumida;

III. Arrolara os fundamentos de fato e de direito da decis3o;

IV. Indicara os dispositivos legais aplicados;

V. Apresentard o total do débito, discriminando o tributo devido e as
penalidades;

VI. Concluira pela procedéncia ou improcedéncia do auto de infracdo e
termo de intimagao ou da reclamagdo contra lancamento ou de ato administrativo dele

’

decorrente, definindo expressamente os seus efeitos;

VII. Seréa comunicada ao contribuinte mediante lavratura de termo de

intimagao ou ciéncia nos proprios autos;
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Art. 25 - As inexatidOoes materiais devidas a lapso manifesto ou os erros de
célculo existentes na decisdo poderdao ser corrigidos de oficio ou a requerimento do
interessado.

Art. 26 - Da decisdo de primeira instancia contraria ao sujeito passivo,
cabera recurso voluntario para o Chefe do Poder Executivo Municipal, o qual possuira efeitos
devolutivo e suspensivo.

Paragrafo Unico: Quando o recurso versar sobre parte da exigéncia fiscal implicara
reconhecimento da licitude da parte ndao impugnada

Art. 27 - O recurso voluntario:

I. Serd interposto no érgdo que julgou o processo em primeira instancia;

II. Poderd conter prova documental, quando contraria ou ndo
apresentada na primeira instancia, desde que justificada a razdo de ndo a ter produzido
oportunamente.

Art. 28 - Da decisdo de primeira instancia favoravel, no todo ou em parte,
ao sujeito passivo, cabera recurso de oficio para o Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 29 - O recurso de oficio sera interposto pela autoridade julgadora, se
entender necessario, mediante simples despacho de encaminhamento, no ato da decisao de
primeira instancia. ,

Art. 30 - Interposto o recurso, voluntario ou de oficio, o processo sera
encaminhado ao Chefe do Poder Executivo Municipal para proferir a decisao, apos analise e
parecer da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 1°: Quando o processo ndo se encontrar devidamente instruido, podera ser convertido em
diligéncia para se determinar novas provas.

§ 2°: Enquanto o processo estiver em diligéncia, podera o recorrente juntar documentos ou
acompanhar as provas determinadas, desde que comprovada a impossibilidade da juntada
na impugnacao.

Art. 31 - A decisdo referente a processo julgado pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal sera comunicada pessoalmente ao interessado, inclusive por através de
publicacdo ou transmissdo em formato digital, se for o Caso.

Art. 32 - Encerra-se o litigio tributario com:

I. A decisao definitiva;
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II. A desisténcia de impugnacao ou de recurso;
III. A extingdo do crédito;

IV. Qualquer ato que importe confissdo da divida ou reconhecimento da
existéncia do crédito.

Art. 33 - E definitiva a decis3o:

I. De primeira instancia:

a) Na parte que ndo for objeto de recurso voluntario ou ndo estiver
sujeita a recurso de oficio;

b) Esgotado o prazo para recurso voluntario sem que este tenha sido
interposto.

II. De segunda instancia.

Art. 34 - A execucdo da decisdo fiscal consistira:

I. Na lavratura de Termo de Intimagdo ao recorrente ou sujeito passivo
para pagar a importancia da condenagdo ou satisfazer a obrigagao acessoria;

II. Na imediata inscricdo, como divida ativa, para subsequente cobranga
por acdo executiva, dos débitos constituidos, se ndo forem pagos nos prazos estabelecidos;

III. Na ciéncia do recorrente ou sujeito passivo para receber a importancia
recolhida indevidamente ou conhecer da decisdo favoravel que modificara o langamento ou
cancelard o Auto de Infracdo e Termo de Intimagao.

Art. 35 - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DEMISSAL, 27 DE JUNHO DE 2019
A IS

Hilario Jaco Willers
Prefeito Municipal
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