Municipio de Missal

ESTADO DO PARANA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2025

Di1sPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS DE
VIAGENS DE SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICiPIO

DE MISSAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacao sobre normas de controle
interno por meio de Instrucdes Normativas de aplicabilidade a todos os servidores do
Municipio de Missal, Estado do Parana;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e normatizar os procedimentos a
serem adotados quando da concessao de diarias, nos termos da legislagdo municipal
atinente a matéria;

CONSIDERANDO uma necessidade de maior agilidade, transparéncia, eficiéncia e
eficacia em relagdo a utilizagdo de recursos publicos no tocante as diarias concedidas a
servidores no ambito do Municipio de Missal;

Considerando a disposicao do art. 53, inciso I, da Lei Municipal n° 1.282, de 27
de julho de 2015 (Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Missal); e

CONSIDERANDO as boas praticas estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado
do Parana.

O Controlador-Geral do Controle Interno do Municipio de Missal, no uso

de suas atribuigoes,
RESOLVE:

Art. 19, Estabelecer critérios objetivos e procedimentos para a concessdo de
diarias a servidores publicos do Poder Executivo do Municipio de Missal/PR.
Paragrafo Unico: As diarias deverdo ser previamente autorizadas pelo Prefeito do
Municipio de Missal.

Art. 2°. Para a concessdao de diarias, deverao ser observados os seguintes

requisitos:
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I - Necessidade Justificada: a viagem deve ser imprescindivel ao desempenho
das funcgdes publicas do servidor, com indicacao clara de sua finalidade.

II - Prévio Estabelecimento de Valores: as didrias serao concedidas
observando os limites diarios estabelecidos e de acordo com os valores previamente
fixados por ato do chefe do Poder Executivo.

III - Periodo de Duragao: a duracdo da viagem deve ser compativel com a
finalidade, sendo vedada a concessao de diarias por periodo superior ao necessario.

IV - Meio de Transporte: o uso do transporte publico ou a alternativa mais
econOmica devera ser priorizado, de acordo com a disponibilidade e conveniéncia.

Art. 3°. Os limites maximos diarios de diarias serdo definidos por Portaria do
[Orgdo/Secretaria], considerando as regides de destino e valores de mercado.

Art. 4°. A solicitacdo de didrias devera ser formalizada por meio de
requerimento enviado a autoridade competente, acompanhado de justificativa e
planejamento da viagem.

Art. 5°. O valor concedido por diaria ndo podera ser utilizado para despesas nao
autorizadas ou nao relacionadas a finalidade da viagem.

Art. 6°. O ndo cumprimento das regras aqui estabelecidas sujeitara o servidor
as penalidades disciplinares e as responsabilidades civis e penais cabiveis.

Art. 79, Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
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